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1. Giriş ve Genel Bakış

YesPDF, kurumsal düzeyde PDF belge yönetimi için geliştirilmiş profesyonel bir web tabanlı
uygulamadır. Tarayıcı üzerinden erişilerek PDF dosyalarınızı dönüştürebilir, düzenleyebilir, birleştirebilir,
bölebilir ve güvenli bir şekilde yönetebilirsiniz.

YesPDF ile Neler Yapabilirsiniz?
• PDF Dönüştürme: Word, Excel, HTML ve resim formatına dönüştürme

• PDF Düzenleme: Gelişmiş editör ile metin, resim, şekil ve form düzenleme

• Birleştirme / Bölme: Birden fazla PDF'i birleştirin veya sayfalara bölün

• Sıkıştırma: Dosya boyutunu kaliteyi koruyarak küçültün

• OCR: Taranmış belgeleri aranabilir PDF'e dönüştürme

• Dijital İmza: Belgelerinizi dijital olarak imzalayın

• Filigran / Şifreleme: Metin filigranı ve parola koruması

• KVKK Uyumlu: Tüm veriler yerel sunucunuzda, üçüncü taraf erişimi yok

Not: YesPDF tamamen web tabanlıdır. Bilgisayarınıza herhangi bir yazılım kurmanız gerekmez.
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2. Sisteme Giriş

YesPDF'e erişim için web tarayıcınızı açın ve sunucu adresini girin.

Giriş Ekranı

Ekran 2.1 – YesPDF Giriş Ekranı

• Kullanıcı Adı: Kullanıcı adınızı girin

• Parola: Size verilen parolayı girin

• "Giriş Yap" butonuna tıklayın

İpucu: Alt kısımdan Türkçe veya English dil seçimi yapabilirsiniz.

İlk Giriş – Parola Değiştirme
Güvenlik amaçlı, ilk girişte varsayılan parolanızı değiştirmeniz zorunludur:



YesPDF - Profesyonel PDF Yönetim Sistemi Sayfa 5

Ekran 2.2 – İlk Giriş Parola Değiştirme

• Mevcut şifrenizi girin

• Yeni şifrenizi girin (en az 8 karakter)

• Yeni şifrenizi tekrar girin

• "Şifreyi Değiştir" butonuna tıklayın

Önemli: Güçlü bir parola seçin. Büyük/küçük harf, rakam ve özel karakter içeren en az 8 karakter
önerilir.
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3. Ana Sayfa ve Gezinme

Giriş yaptıktan sonra üst menüde aşağıdaki öğeleri göreceksiniz:

Ekran 3.1 – Ana Sayfa ve Üst Menü

• YesPDF Logosu: Ana sayfaya dönüş

• Tema Seçici: Açık/Koyu tema geçişi

• Belgelerim: Yüklenen PDF belgeleriniz

• PDF Araçları: Tüm dönüştürme ve işleme araçları

• Profil: Hesap bilgileri ve şifre değiştirme

• Çıkış: Güvenli oturum kapatma
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4. Belgelerim

PDF belgelerinizi yükleyin, listeleyin ve yönetin.

Ekran 4.1 – Belgelerim Sayfası

Belge Yükleme
• "Yüklemek için tıklayın" alanına tıklayın veya dosyayı sürükleyin

Maksimum dosya boyutu 50 MB. Yalnızca PDF formatı desteklenir.

Belge İşlemleri
• Görüntüle: PDF'i tarayıcıda görüntüleyin

• Düzenle: PDF Editörü ile düzenleyin

• İndir: Bilgisayarınıza indirin

• Sil: Sistemden kaldırın

Görünüm
• Liste: Detaylı liste

• Kompakt: Sıkıştırılmış

• Izgara: Kart görünümü
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5. PDF Araçları

PDF Araçları, belgeleriniz üzerinde kapsamlı işlemler yapmanızı sağlar.

Ekran 5.1 – PDF Araçları Genel Görünüm

5.1 Dönüştürme Araçları

Word'e Dönüştür

PDF'i düzenlenebilir Word (.docx) belgesine dönüştürür.

Ekran 5.2 – Word'e Dönüştür

Excel'e Dönüştür

PDF tablolarını Excel (.xlsx) formatına aktarır.
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Ekran 5.3 – Excel'e Dönüştür

HTML'e Dönüştür

Ekran 5.4 – HTML'e Dönüştür

Resime Dönüştür
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Ekran 5.5 – Resime Dönüştür

Aranabilir PDF Yap (OCR)

Ekran 5.6 – Aranabilir PDF Yap
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5.2 Sayfa İşlemleri

PDF Birleştir

Birden fazla PDF'i tek belgede birleştirin.

Ekran 5.7 – PDF Birleştir

PDF Böl

Ekran 5.8 – PDF Böl

Sayfa Çıkar
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Ekran 5.9 – Sayfa Çıkar

Sayfaları Döndür

Ekran 5.10 – Sayfaları Döndür

Sayfa Sil

Ekran 5.11 – Sayfa Sil
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Sayfa Numarası Ekle

Ekran 5.12 – Sayfa Numarasi Ekle
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5.3 Diğer PDF Araçları

PDF Sıkıştır

Ekran 5.13 – PDF Sıkıştır

Filigran Ekle

Tüm sayfalara metin veya QR kod filigranı ekleyin.

Ekran 5.14 – Filigran Ekle

Düzleştir
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Ekran 5.15 – Düzleştir

Gri Tonlama

Ekran 5.16 – Gri Tonlama

PDF Onar

Ekran 5.17 – PDF Onar

PDF Şifrele

PDF'i parola ile koruyun ve izinleri yönetin.
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Ekran 5.18 – PDF Şifrele
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6. PDF Editörü

Gelişmiş PDF Editörü ile belgelerinizi tarayıcıda düzenleyin.

Ekran 6.1 – PDF Editörü Genel Görünüm

6.1 Metin Düzenleme
PDF içindeki metinleri doğrudan düzenleyin: yazı tipi, boyut, renk, hizalama.

Ekran 6.2 – Metin Düzenleme Paneli

6.2 Not Ekleme
Metin notları, vurgulamalar, ok işaretleri ve callout ekleyin.
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Ekran 6.3 – Not Ekleme Araçları

6.3 Şekiller
Dikdörtgen, daire, ok, serbest çizim ve daha fazlası.

Ekran 6.4 – Şekil Araçları

6.4 Ölçüm
Mesafe, alan ve çevre ölçüm araçları. Teknik çizimler için idealdir.

Ekran 6.5 – Ölçüm Araçları

6.5 Karartma (Redaksiyon)
Hassas bilgileri kalıcı olarak gizleyin. KVKK uyumluluğu için kritik.

Ekran 6.6 – Karartma Araçları

Uyarı: Karartma işlemi kalıcıdır ve geri alınamaz!

6.6 Düzenleme
Sayfa kırpma ve boyut ayarları.
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Ekran 6.7 – Sayfa Düzenleme / Kırpma
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6.7 Doldur ve İmzala
İmza, metin, onay kutusu, pul ve takvim damgası ekleyin.

Ekran 6.8 – Doldur ve İmzala

Pullar (Damgalar)

ONAYLI, GİZLİ, TASLAK, TAMAMLANMIŞ gibi hazır pullar:

Ekran 6.9 – Standart Pullar

Takvim Damgası
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Ekran 6.10 – Takvim Alet

6.8 Formlar
İnteraktif PDF formları oluşturun: metin alanı, onay kutusu, liste, buton.

Ekran 6.11 – Form Oluşturucu
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7. Akıllı Düzenleme

Taranmış PDF'lerde metin düzenleme ve hızlı OCR işlemi.

Ekran 7.1 – Akıllı Düzenleme (Hızlı Dönüştür)

Ekran 7.2 – Akıllı Düzenleme (Editör Modu)

İşlem Modları
• Editör (Bölge Seç): Belge üzerinde bölge seçerek OCR uygulama

• Hızlı Dönüştür: Tüm belgeyi hızlıca dönüştürme

OCR Kalite: Dengeli (200 DPI) genel belgeler için uygundur.
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8. Yönetim Paneli (Admin)

Yalnızca admin yetkisine sahip kullanıcılar erişebilir.

8.1 Kontrol Paneli

Ekran 8.1 – Kontrol Paneli

• Toplam kullanıcı, abonelik durumu, belge ve depolama özeti

• Son kullanıcılar ve son aktiviteler

8.2 Kullanıcı Yönetimi

Ekran 8.2 – Kullanıcı Listesi
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Ekran 8.3 – Kullanıcı Ekleme Formu

• E-posta, ad, şifre, abonelik bitiş, grup, maks belge ayarları

• Toplu işlemler ve grup yönetimi

8.3 LDAP / Active Directory

Ekran 8.4 – LDAP / AD Entegrasyonu

• LDAP sunucu tipi, adres, Base DN, yönetici bilgileri

• Otomatik senkronizasyon ve grup aktarma
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8.4 İş Kuyruğu Monitörü

Ekran 8.5 – İş Kuyruğu Monitörü

Ekran 8.6 – Kuyruk Limitlerini Düzenleme

• Bekleyen, işleniyor, tamamlanan işler

• Worker ve iş sınıfı limitleri ayarlama

8.5 Ayarlar

Ekran 8.7 – Ayarlar Ana Sayfası

Depolama Ayarları
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Ekran 8.8 – Depolama Ayarları

PDF Araçları Yapılandırması

Ekran 8.9 – PDF Araçları Aktif/Pasif

Güvenlik Ayarları

Ekran 8.10 – Güvenlik Ayarları

Admin IP Kısıtlaması
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Ekran 8.11 – IP Kısıtlaması

Sistem Ayarları

Ekran 8.12 – Saat Dilimi ve NTP

Admin Parolası

Ekran 8.13 – Admin Parola Değiştirme

Yedekleme ve Geri Yükleme

Ekran 8.14 – Yedekleme Yönetimi
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8.6 Lisans Yönetimi

Ekran 8.15 – Lisans Yönetimi

• Lisans durumu, talep dosyası oluşturma, lisans yükleme

8.7 E-posta Ayarları

Ekran 8.16 – E-posta Ayarları (IMAP/SMTP)
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Ekran 8.17 – Otomatik Yanıt Ayarları

• PDF Alma: IMAP ile e-posta üzerinden PDF alma

• Gönderme: SMTP ile sistem bildirimleri

• Otomatik Yanıt: Otomatik onay mesajı

8.8 Sertifika Yönetimi

Ekran 8.18 – Sertifika Yükleme
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Ekran 8.19 – Self-Signed Sertifika

Ekran 8.20 – Güvenlik Kontrolü (OWASP)

8.9 Denetim Kayıtları
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Ekran 8.21 – Denetim Kayıtları

Ekran 8.22 – Destek Verisi İndirme

• Tüm aktiviteleri zaman, kullanıcı, IP ile takip

• CSV dışa aktarım ve destek verisi paketi

8.10 Kullanım İstatistikleri

Ekran 8.23 – Kullanım İstatistikleri

• Toplam işlem, aktif kullanıcı, en çok kullanılan araç

• İşlem dağılımı ve günlük trend
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9. Güvenlik Özellikleri

YesPDF kurumsal güvenlik standartlarını karşılar:

• Yerel Çalışma: Veriler kendi sunucunuzda kalır

• Şifreleme: AES şifreleme, kuruluma özel anahtar

• Parola Politikası: İlk girişte zorunlu değişiklik

• IP Kısıtlaması: Admin paneline IP bazlı erişim

• SSL/TLS: HTTPS ile güvenli iletişim

• Denetim Kayıtları: Tüm işlemler kayıt altında

• Virüs Taraması: ClamAV entegrasyonu

• OWASP Top 10: XSS, SQL Injection, CSRF koruması

• Güvenlik Header'ları: HSTS, CSP, X-Frame-Options

• Rate Limiting: Brute-force saldırı önleme

KVKK: YesPDF, 6698 sayılı Kanun'a uygun tasarlanmıştır. Tüm veriler yerel sunucunuzda işlenir.
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10. Sıkça Sorulan Sorular

S: Hangi tarayıcılar destekleniyor?
C: Chrome, Firefox ve Edge güncel sürümleri.

S: Maksimum dosya boyutu nedir?
C: Varsayılan 50 MB. Yönetici değiştirebilir.

S: OCR hangi dilleri destekliyor?
C: Türkçe, İngilizce, Almanca, Fransızca, İtalyanca, İspanyolca.

S: Parolamı unuttum?
C: Sistem yöneticiniz admin panelinden sıfırlayabilir.

S: Dosyalarım güvenli mi?
C: Evet. AES şifreleme ile yalnızca yerel sunucunuzda saklanır.

S: Birden fazla PDF nasıl birleştirilir?
C: PDF Araçları > PDF Birleştir sayfasından.

S: Demo süresi bitince?
C: Bazı özellikler kısıtlanır. Lisans için Yes Bilişim'e başvurun.

S: E-posta ile PDF yüklenebilir mi?
C: Evet. E-posta ayarları yapılandırıldıktan sonra mümkün.

S: LDAP entegrasyonu var mı?
C: Evet. Yönetim Paneli > LDAP/AD sayfasından.

S: Taranmış metin nasıl düzenlenir?
C: Akıllı Düzenleme özelliği ile OCR uygulayarak.
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11. Destek ve İletişim

Her türlü soru ve destek için:

E-posta: support@yespdf.com.tr

Web: www.yesbilisim.com

Şirket: Yes Bilişim

Ürün: YesPDF - Profesyonel PDF Yönetim Sistemi

Destek Verisi Gönderme
Yönetim Paneli > Denetim Kayıtları > "Destek Verisi" butonu ile sistem bilgi paketi oluşturup destek
ekibine gönderin.
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